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Programas de Gestion

Tras pulsar sobre el acceso directo del escritorio o seleccionar en el menu del ordenador:
Inicio = Grupo Banco Popular & Programas de Gestion - Programas de Gestidn, aparece
una ventana de progreso donde se cargaran todos los componentes necesarios para el

correcto funcionamiento de la aplicacion:

Cargando Plugings

Tras esta ventana, se abrira el menu principal de la aplicacion:

% Programas de Gestign uw

Aplicaciones  Tablas generales  Configuracidn

Personas 4
1

Gestidn d

@ Clientes - Ordenantes

@ D estinatarios

Mantenimiento

@ Bancos

Ayuda

ﬂk Novedades
® Canterido

Acerca de...
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Para comenzar a trabajar, tendra que pulsar sobre la opcién de menu Clientes-

Ordenantes del apartado Gestion.

En la ventana que aparecera a la derecha, se gestionan los Clientes asi como el contrato
que tiene dicho Cliente con el Banco Popular. Para darlo de alta hay que pulsar sobre el

botén Agregar:

ﬁ Programas de Gestidn g@
| Aplicaciones  Tablas generales  Configuracion
Persohas P Petsonas] 4k
Gestitn : Clientes - Ordenantes [T
Cerrar 3 | Informe@ | Agregar 4§ | Madificar 475 | Eliminar 48 | Fitro & | Ayuda @ |
@ Slentcsgliidenants MIF/CIF/MIE | Mombre o razén social Frimer Apelido Segundo Apelido | Residente | Tipo de Persona
@ Destinatarios
Mantenimiento
@ Bancos
Apuda
Movedades
@Eontenido
A de...
Lolait i1 4 |D de 0 | L |Ordenad0 por MIF/CIFSNIE ascendente
Productos contratados con el Banco
«Seleccione Productos = Agregar 43§ | Modificar 453 | Eliminar 438 | Informe § |
Froducto 1| Sufijo IBAM / Cuenta Diomicilio
Personas
Adeudos por domici...
' Herramientas GBP
44 |0 de 0 | - | Ordenado por Producto ascendente |

En esta otra ventana se censaran el tipo de persona, la clase de persona, su

NIF/CIF/NIE, el nombre y apellidos o razén social del Cliente:
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ﬁ Programas de Gestion g@
Aplicaciones  Tablas gemerales  Configuracion
4~ Personas | 4Pk
Gestidn : Datos personales =
Cerrar 3 |
Ea Clientes - Ordenantes - -
. . D atos Personales | Laborales y Motas Informacion Adicional 4k
@ Destinatarios
Tipo de Perzona Claze de Perzona
Mantenimiento {3} Residente () MoResidente 3 Fisica (2 Juridica
@ Bancos Perzonales
NIF-CIF-NIE | |
Ayuda
Mambre | |
Mavedad . ;
Al Prirer Apelida | |
Cantenido
E\jAcerca B Segundo Apellido | |
E fsmes Grabar Persona < 3
Adeudos por domici...
A Herramientas GBP

Tras censarlo, tendra que pulsar sobre el boton Grabar Persona.

A continuacién, se habilitan los botones Domicilios y Datos bancarios del Cliente para
censarlos. Dependiendo del Producto contratado en la sucursal habra que censar solo los
Datos bancarios, ambos o ninguno de los dos. Indicamos a continuacién la lista de

productos y datos a rellenar:
e Adeudos por domiciliaciones (cuaderno 19) - El Dato bancario.
e Remesas para su descuento (cuaderno 32) - El Dato bancario.
e Transferencias y cheques (cuaderno 34.1) = El Domicilio y Dato bancario.
e Transferencias y cheques (cuaderno 34.14) - El Dato bancario.
e Gestidon de cuentas personales (cuaderno 43) = Ninguno.
e Créditos para su anticipo (cuaderno 58) = El Domicilio y Dato bancario.
e Confirming Popular > El Domicilio y Dato bancario.
¢ Confirming Popular Internacional - El Domicilio y Dato bancario.
e Efectos al cobro electrénico - El Dato bancario.

¢ Transferencias de extranjero - El Domicilio y Dato bancario.
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Al pulsar sobre el boton Domicilios, se abrird una nueva ventana donde se censa el

domicilio o domicilios asociados al Cliente:

»r [~
ﬁ Programas de Gestidn g@
| Aplicaciones  Tablas generales  Configuracion
4~ Personas qp
Gestitn : Domicilios s
Cerrar 36 | Ayuda |
Clientes - Ord I
@ |en. = ) resnantes Datoz Domicilio
@ Destinatarios o
Dramicilio | | Cad Postal l:l
Mantenimiento Plaza | | Apdo.Coren l:l
@ Bancos FPais l:l Fravincia iALAVA [v]
Movedades L
@ s Domicilios Agregados
.&cerca de... hueva | | | J
Dornicilit | Cad.Postal | Plaza | Pais | Provincia | &pdo.Coreo
E Personas
Adeudos por domici...
6 Herramientas GBP

1] de 0 | - | Ordenado por Domicilio ascendente J

Tras censar la direccion del domicilio, el codigo postal, la plaza (localidad), apartado de
correos (solo necesario para Confirming Popular), el pais (siempre Espafa si la persona
es Residente) y su provincia (dato visible solo para Espafia e Italia), tendrd que pulsar

sobre el boton Grabar.

Al pulsar sobre el botén Datos bancarios, se abrird una nueva ventana donde se censa

la cuenta o cuentas asociadas al Cliente:
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3 Programas de Gestion g@
| Aplicaciones  Tablas generales  Configuracion
.~ Personas | 4 b
4 =
C E
Geshion 1| sUERRE ]
Cerrar 3 | Ayuda @ |
@ Clientes - Ordenantes Datos Cuenta
@Destlnatanos CCC | IBAN | 4 b
Mantenimiento :
Entidad | |Sucursal | | (3] | | Cuenta | |
@ Bancos
Aypuda g
Movedad
e é = Cuentas Agregadas
@Contenldo
Mueva | —| | |
Aoerca de.. )
Entidafl| Sucurzal| DC | Cuenta| BIC | |BAN
E Personas
Adeudos por domici...
é Herramientas GEP
0 ded | bkl | Crdenada por Entidad ascendente J

Tras censar la entidad, sucursal, digito de control y cuenta, tendra que pulsar sobre el
botén Grabar. Hay Programas de Gestidn que necesitan que en lugar de indicar el CCC

deba indicar el IBAN de la cuenta para ello hay que pulsar sobre la pestafia superior

IBAN:

[Datos Cuenta

CCC  IBAN | 4

BIC || |
[BAN | |

Tendra que indicar el BIC del banco y el IBAN de la cuenta. Si censa el IBAN

automaticamente se le rellenara su CCC correspondiente.

Se podran cesar tantas cuentas como sean necesarias para los diferentes Programas de

Gestion segun las necesidades del Cliente.
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Una vez censados todos los datos, pulse sobre el botdon Cerrar para volver a la ventana
de gestion de Clientes-Ordenantes. Ahora en la parte inferior hay que censar el

contrato o contratos que tenga con el Banco Popular (contratado antes en la sucursal):

Productos contratados con el Banco

<5eleccione Producto = |" | | |

<5eleccione Producko S
Adeudos por domiciliaciones

Remesas para su descuento
TransFerencias y Cheques
Transferencias v Cheques v, 14
Gestidn de cuentas personales
Créditos para su anticipo .
Confirming Popular Internacional |

Sufijo IBAN ¢ Cuenta Domicilio

| 0 de | | Ordenada por Producto ascendente

Para ello deberd desplegar la lista de Productos, seleccionar el que corresponda y por
Gltimo pulsar sobre el botdn Agregar. Dependiendo del producto, la informacion a

rellenar sera distinta. Ejemplo - Adeudos por domiciliaciones:

Adeudos por damiciliaciones

Aceptar () | Cancelar 3§

Contratar: Adeudos por domiciliaciones

Cuenta v
Sufijo |:|
Presentador

Mombre | |

Banca I:I Sucurzal l:l

En esta ventana que se abrird a la derecha de la pantalla tendrd que escoger la Cuenta
bancaria y censar el Sufijo del contrato (este Gltimo dato le sera proporcionado por su
sucursal). Si en la lista desplegable de la Cuenta no estuviera la cuenta deseada, habra
que salir de esta ventana y censarla en el Cliente para volver otra vez a esta opcion.
Ademas, hay que censar los datos del Presentador, que en la mayoria de los casos sera

el propio Cliente.
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Tras indicar el Cliente-Ordenante deberd censar la figura del Destinatario que es aquella
persona fisica o juridica al que van destinadas las operaciones (dependiendo del
Programa de Gestion que utilice recibe el nombre de Deudor, Beneficiario, Proveedor,
etc.). Para ello tendra que pulsar sobre la opcion de menlu Destinatarios del apartado

Gestion.

En esta ventana, se gestionan los Destinatarios. Para darlo de alta tendra que pulsar

sobre el botéon Agregar:

3 Programas de Gestion g@
| Aplicaciones  Tablas generales  Configuracion
.~ Personas | 4 b
il il i ]
o Destinatarios
Geshion o ]
Cerrar 3 | | Agreqgar -|.d| | | | fyuda &) |
Clientes - Ord I : 7 5 3 - : : ;
@ Ieries - Lrienantes Referencia t Mombre o razon social Primer Apelida Segundo Apelido | Residente | Tipo de Persona
@ Destinatarios
Mantenimiento
@ Bancos
Ayuda
Movedades
@ Contenido
Aoerca de..
E Personas
Adeudos por domici...
é Herramientas GEP
. * {.{ ] 1 | Pi
| 0 deld | bl | Ordenado por Referencia ascendente

Ahora en esta otra ventana habra que censar el tipo de persona, la clase de persona, la
Referencia (se recomienda censar su NIF/CIF/NIE) y el nombre y apellidos o razén social
del Destinatario. Por ultimo, en la parte derecha de la ventana habra que seleccionar
para qué Programa o Programas desea utilizarlo (en esta lista solo apareceran los

Programas instalados):
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"% Programas de Gestign -JloEd
Aplicaciones  Tablas generales  Configuracion
Personas | _Personas | b
4
. Datos personales
Gestién A B i
Cerrar 3¢ |
Clientes - Ordenantes ;
%D it DalosPetsonaIes| Laborales y Motas || 4 I || Selecsions Programals |
estinatarioz i " rpET
Tipo de Persona Clase de Perssona | [ Adeudes por domiciiaciones
Mantenimiento ¥ Fesidente 0 Mo Fesidente = Fisica 0 Juridica
@ Bancos Personales
Referencia | |
Ayuda
Mombre | |
MNovedad, . ’
m et Frimer Apelido | |
Contenida
Acerca de... Segundo Apelido | |
Cadigo INE [ ] Teletono Fan |
E-mail | |
Per.Contacta | |
Domicilios @] | | Datos bancarios 51
Grabar Persona 3

Tras censarlo, pulse sobre el boton Grabar Persona.

A continuacion, se habilitan los botones Domicilios y Datos bancarios del Destinatario
para censarlos. Como ocurre en el caso anterior de Clientes-Ordenantes, dependiendo del

Programa de Gestidn a utilizar sera necesario censar uno o ambos datos.

Tras indicar el Cliente-Ordenante y todos los Destinatarios de las operaciones, a través
de la barra de menu de la izquierda debera seleccionar el Programa de Gestién con el
que desea operar (en esta barra solo apareceran los Programas instalados previamente a

través del paquete de instalacién):

Créditos para su anticipo
9| Adeudos por domiciliaciones . Confirming Popular
' Remesas para su descuento | Confirming Popular Internacional
Transferencias y Cheques v.1 | Transferencias de extranjero

hu| Transferencias y Cheques v.14 | Efectos al cobro electrénico

| Gestion de cuentas personales ~ Herramientas GEP
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También podra hacerlo a través del mend superior de la aplicacion seleccionando la

opcion Aplicaciones y dentro de ésta, el Programa de Gestion deseado:

fplicaciones | Tablas generales  Configuraci

Personas

Adeudos por domiciliaciones
Femesas para su descuento
Créditos para su ankicipo

Efectos al cobro electronico

Transferencias v Cheques v, 1
Transferencias v Cheques v, 14
Confirming Popular Internacional
Canfirming Popular

Transferencias de extranjero

Gestion de cuentas personales

Hetramientas GEP

Salir

Para las personas fisicas o juridicas “No Residentes” habra que censar los datos bancarios
antes de dar de alta su Cuenta en el apartado Datos bancarios. Para realizar dicha
toma de datos, estad la opcion de menu Bancos del apartado Mantenimiento de la

aplicacion Personas:

M*

Gestion

e

Eﬁ Clientes - Ordenantes

Ea Drestinatarios

M antenimiento

Movedades

@ Contenido

Eﬂ Acercade...
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